附件1
岗位职责及任职要求

	岗位名称
	岗位职责
	任职资格
	工资待遇
	招聘人数

	权证管理岗
	1.负责项目商品房预售证、现售证、不动产大证及分户小证等全流程申报、取证、归档。
2.统筹整理、审核规划、竣工、房源及业主等全套办证资料，建立资料台账。
3.对接住建、不动产登记、行政审批局等主管部门，跟进办证政策与审核要求，适时调整办证流程，做好权证办理合规风险管控。
4.制定办证计划与节点方案，管控预售、网签、确权、分户办证进度;定期复盘、优化办证流程。
.5.协调处理面积差异、权属争议、资料异常等办证难题，联动各部门打通交付办证衔接事项。
6.公司交办的其他事项。

	1.本科及以上学历，房地产、工程管理、工商管理等相关专业优先。
2.5年及以上房企报建/权证工作经验，至少3年主管管理经验;具备至少1个完整项目从预售到分户办证全流程实操经验。
3.精通预售、不动产权证办理流程与申报资料，熟悉房产测绘、面积核算、权属登记;熟练0ffice，可独立搭建台账、撰写计划与报告;擅长政企对接、问题协调。
4.严谨细致，结果导向，具备跨部门协作与团队统筹能力。
5.熟悉本地不动产政务流程，拥有本地政务资源优先，无行业不良从业记录。
6.特别优秀者可适当放宽条件。

	年收入7-9万元
	1名

	营地综合项目运营管理
	1、负责活动策划、落地执行、客户对接、团队管理及成本管控，可高效处理运营突发问题;
2、营地产品包装、市场推广及客源拓展，擅长亲子、研学、团建等主流营地项目运营模式。

	1、大专及以上学历，专业不限，2年及以上营地及相关项目全盘运营经验;
2、具备独立统筹营地项目运营能力;
3、精通营地产品包装、市场推广及客源拓展；
4、具备良好的统筹协调、沟通表达及抗压能力，责任心强，执行力突出，有丰富的团队管理及客户维护经验;
5、熟知营地安全管理要求，具备风险把控意识。

	5000-7000元/月
	1名
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