附件1：南昌高新企业管理服务有限公司见习人员招聘岗位

	序号
	见习岗位
	岗位职责
	见习内容
	所需人数
	学历要求
	专业要求

	1
	见习市场专员
	协助整理公司投标相关资质、投标文件归档管理，招标信息的收集、整理、分类，对项目信息实时跟踪。
	1.协助公司招投标相关工作；

2.配合项目现场踏勘及项目成本测算的编制。
	2
	全日制本科及以上
	工商管理类、公共管理类等相关专业

	2
	见习造价员
	协助造价业务项目的施工图预结算对接、审核、合同签订及存档、台账管理和内业等工作。
	1.协助合同签订；

2.协助预结算项目对接；
3.协助内业管理（台账、存档）；
4.协助签证变更、进度款审核、结算审核等工作。
	3
	全日制本科及以上
	管理科学与工程类等相关专业

	3
	见习监理员
	协助项目监理部日常监理记录工作，协助专业监理工程师做好现场监理工作。
	1.协助检查施工单位投入工程的人力、主要设备的使用及运行状况，进行见证取样；

2.协助复核工程计量有关数据，发现施工作业中的问题，及时指出并向专业监理工程师报告。
	3
	全日制本科及以上
	土木类、管理科学与工程类等相关专业

	4
	见习新媒体宣传专员
	协助新媒体平台直播
	1.协助新媒体平台运营数据分析，定期形成运营报告

2.协助图文内容创作、短视频脚本撰写、新闻稿采编及直播文案策划等工作

3.协助活动全流程策划及执行

4.协助日常运营及维护公司官方账号，提升粉丝量、互动率和活跃度
	2
	全日制本科及以上
	新闻传播学类、中国语言文学类等相关专业

	合计
	10
	
	


