　  附件1：

交城县云梦园殡仪服务有限公司公开招聘岗位计划表
	序号
	岗位名称
	岗位职责
	招聘人数
	资格条件

	
	
	
	
	年龄
	性别
	学历
	岗位要求
	专业

	1
	维修技工
（消防专员）
	1.做好殡仪馆内水、电、暖等设备的维修维护。
2.对殡仪馆内的设备进行日常、月度、年度点检，按要求填写点检记录。
3.熟悉设备的基本工作原理和故障易发点，发现并排除设备潜在故障。
	1
	45周岁以下
（1978年9月9日后出生）
	男
	全日制大专及以上学历
	熟练掌握水、电、暖等专业技术。执有相关职业资格证书。并有2年以上从事相关行业工作经历。
	不限

	2
	殡仪服务员
	1. 做好守灵厅及告别厅环境、设备的维护与告别仪式主持指导工作。
2. 介绍殡仪程序及守灵厅、告别厅使用规定，灯光音响操作。
3. 守灵厅及告别厅业务登记、月统计上报。
	1
	40周岁以下
（1983年9月9日后出生）
	男
	全日制大专及以上学历
	1. 有相关工作经验。 2.熟练计算机PS软件操作。 
3.具有良好的沟通能力和语言表达能力。

	计算机相关专业或传媒类专业

	




3





	火化工兼焚烧工
	1. 做好遗体的验证、登记、火化、捡骨灰等工作。
2. 严格办理好遗体进炉前的各项手续，善待遗体，稳抬轻放，进炉前仔细核对死者姓名等资料，并经丧属确认签名，做好遗体登记资料交接工作。
3.负责焚烧炉的日常运转和维护工作。
	1
	45周岁以下
（1978年9月9日后出生）
	男
	全日制大专及以上学历
	遵纪守法，吃苦耐劳，身体健康无残疾。

	不限

	4
	殡仪车司机
	1. 做好遗体拉运、卫生消毒工作，确保车辆安全，做到热情服务、操作文明、核实认真。
2. 严格遵守交通规则，协助业务人员做好殡仪服务工作。
3. 严格按时出车，按照调度人员的要求依时到达。

	1
	45周岁以下
（1978年9月9日后出生）
	男
	高中及以上学历
	1.具有B本及以上有效机动车驾驶证；
2.具有5年以上驾龄。

	不限

	5
	入殓师
	接运遗体、遗体的收殓和保全，确保遗体安全和清洁，做好入殓相关工作。
	1
	45周岁以下
（1978年9月9日后出生）
	男
	高中及以上学历
	遵纪守法，吃苦耐劳，身体健康无残疾。
	不限

	6
	骨灰及尸体冷藏保存管理员
	负责尸体冷藏保存的登记管理及骨灰盒的登记保存。
	1
	45周岁以下
（1978年9月9日后出生）
	男
	全日制大专及以上学历
	熟练掌握计算机操作及办公软件运用
	计算机类专业

	7
	财务人员
	负责财务工作。
	1
	45周岁以下
（1978年9月9日后出生）
	不限
	全日制大专及以上学历
	1. 具有初级会计师专业资格证书；
2.具有会计专业工作经历3年以上。
	会计、财务管理类、金融类等专业

	合计
	7
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