附件2：                           
 招聘岗位说明书
	序号
	岗位

名称
	职数
	年龄

要求
	学历

要求
	专业

要求
	任职要求
	岗位职责
	薪资
待遇

	1
	信息管理岗
	1名
	35岁及以下
	本科及以上
	通信工程及信息化等相关专业
	1.计算机或IT、软件开发、编程、测试等相关专业；

2.5年以上的大型企业网络管理、服务器网管工作经验；

3.细心周到，思维敏捷，具有较高的专业技术水平；

4.对工作认真负责，具有服务精神；

5.特殊情况经综合研判后可适当放宽。
	1.主要负责公司信息化建设、内部网络、服务器配置、管理和维护工作，确保公司办公网络及业务系统的安全运行；

2.负责公司和各部室计算机网络硬件设备运行日常维护及常规故障处理；
3.编制和优化公司信息化系统管理制度及信息化建设规划；

4.熟悉公司业务，掌握网络应用软件各模块流程及模块功能，根据需要对业务系统进行初始化设置、调整；
5.信息化管理：负责对接集团公司信息部，完成其安排部署的各项工作；

6.完成领导交办的其它工作。

	根据学历、工作年限、职称、职业（执业）资格等情况综合测定


