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	教室管理科
派遣人才岗位
	1
	工学类专业
	1.负责公用教室和标准化考场的规划、建设及管理，统筹协调各部门保障公用教室正常运转；
2.负责制定教室管理的有关规章制度及教室的文化建设；
3.负责公用教室计算机、音响、投影仪、屏蔽仪、钟表等教学设备的配置安装、管理维护及巡查等工作；
4.负责公用教室监控中心建设，解决教师在使用多媒体设备中出现的问题，为教师提供技术支持；
5.负责公用教室的桌椅配置；
6.负责教师休息室的建设及管理；
7.负责公用教室房屋、门窗、桌椅及水电暖等公共设施的巡查和保洁的监督；
8.完成领导交办的其他工作。
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