附件1：

新星市淖毛湖经开区环保技术有限责任公司竞聘职数及岗位任职资格条件
	序号
	部门
	竞聘岗位
	职数
	岗位职责
	岗位要求

	1


	生产运营部  

  （11人）
	材料员
	1
	负责对材料的质量进行检查验收，负责对所有材料的进销存进行台账登记，负责做好库房物料管理工作。
	中共党员优先考虑，高中及以上学历，具有1年以上企业工作经历，责任心强，有良好的沟通协调和执行能力，熟悉物资设备管理采购流程。

	
	
	水处理技术员
	10
	负责公司生产运行的检测、操作等工作；负责填写好日常运行台账登记；熟悉污水处理工艺流程、工艺参数，能解决污水处理中的各种问题，以及其他领导交代的工作任务。
	中共党员优先考虑，专科及以上学历，环境检测、化工等相关专业，具有1年以上污水检测工作经验，具有良好的沟通协调执行能力和应急突变能力。

	2
	财务部

（2人）
	财务会计
	1
	负责公司月、季、年度财务报告；负责开展公司财务核算及会计监督相关工作；做好公司本部会计核算、财务信息化、税务申报等工作的管理；负责审核监督各项款项的收支。严格按照预算控制开支以及完成领导交办的其他事项。
	中共党员优先考虑，专科及以上学历，会计、财务管理等相关专业，会计师职称，有相关财务管理工作经历；熟练掌握财务办公软件；熟悉国家财经政策和会计、税务法规；坚持原则，具有良好的沟通协调、执行能力和团队合作精神。

	
	
	出纳
	1
	负责公司日常的费用报销、负责日常现金，支票的收与支出，信用卡的核对，负责登记现金及银行存款日记账，每日盘点库存现金，做到日清月结，账实相符以及完成领导布置的其他工作。
	中共党员优先考虑，专科及以上学历，会计、财务管理等相关专业，有相关财务管理工作经历；熟练掌握财务办公软件，具有良好的沟通协调、执行能力和团队合作精神。

	3
	后勤部

（2人）
	环卫班长
	1
	负责十三师淖毛湖经开区内园林绿化管养的种植管理和技术服务工作，及时做到修剪、施肥，并视干旱程度适时浇水、划锄、松土、最大限度的减少花木死亡率。并要随季节注意观察，及时组织打药，确保花木旺盛成长。
	中共党员优先考虑，具有相关工作经验，并熟悉花草果树养护知识，具有良好的沟通协调、执行能力和团队合作精神。

	
	
	帮厨
	1
	负责做好洗菜.切配.等工作，保证食品安全卫生；负责员工工作餐的及时供应；负责食堂的清洁卫生，包括厨房灶台、水池、窗台、厨具、餐桌、地面进行清扫。
	具有相关帮厨工作经验，身体健康，认真负责。具有良好的沟通协调、执行能力和团队合作精神。


