
附件1
四川蜀雁发展投资集团有限公司
资阳市蜀乡金农投资集团有限公司
公开招聘应届毕业生人员岗位表

	序号
	招聘单位
	招聘岗位
	招聘
名额
	年龄
	学
历
	学
位
	专业
	工作经历及
专业技能要求
	岗位职责
	薪资待遇

	1
	四川蜀雁发展投资集团有限公司
	风控法务岗
	2
	不限
	本科及以上
	学士
	法律相关专业
	1.本科及以上学历，学士学位，法律相关专业；
2.熟练使用自动化办公软件，能独立处理法律咨询、法律风险管控、合同撰写和审核等相关工作；
3.熟悉公司法、合同法、经济法等方面的法律法规，具有法律从业资格者优先；
4.扎实的法律功底，具备较强的法律检索能力、逻辑分析能力和文字表达能力；
5.具有良好的语言表达和沟通能力，具备较强的团队合作精神、组织协调能力、应变力和抗压力；
6.良好的职业操守，法律思维严谨、逻辑性强，正直、诚实、公正；
7.特别优秀者可适当放宽条件。
	1.根据公司当前情况，建立适合公司发展的法务工作流程；
2.负责为公司提供法律服务及咨询，为公司起草合同协议；
3.了解公司合同管理情况，优化合同审批和履行流程，审核合同；
4.监督公司重要合同洽谈及招投标等工作，提出相应法律意见，在过程中利用法律手段维护公司权益；
5.负责为公司重大项目提供法律支持，起草部分协议；
6.负责处理公司内法律纠纷、法律问题，提出法律意见；
7.负责对公司各级相关人员提供法律知识培训；
[bookmark: _GoBack]8.完成领导交办的其它工作。
	税前综合月薪：6800-9000元

	2
	四川蜀雁发展投资集团有限公司
	会计岗
	1
	不限
	本科及以上
	学士
	财务、会计等相关专业
	1.本科及以上学历，学士学位，财务、会计等相关专业；
2.熟练掌握会计准则条款，熟悉财务管理内部控制原则并能灵巧运用于实质工作中；
3.熟悉国家金融政策、企业会计制度及流程、会计电算化，精通相关财税法律法规；
4.具备较强的成本管理、风险控制和财务分析能力；
5.认真细致，爱岗敬业，吃苦耐劳，有良好的职业操守；
6.持有初级会计证书者优先；
7.特别优秀者可适当放宽条件。
	1.准确及时地记录公司的所有账务交易，包括收入、支出、应收账款、应付账款等；
2.定期编制财务报表，配合部门负责人分析财务数据等；
3.及时准确地计算和申报各项税费；
4.完成领导交办的其他工作。
	税前综合月薪：6800-9000元

	3
	四川蜀雁发展投资集团有限公司
	人力资源岗
	1
	不限
	本科及以上
	学士
	人力资源相关专业
	1.本科及以上学历，学士学位，人力资源相关专业；
2.具备一定的员工培训、绩效考核等人事制度梳理及组织策划能力；
3.熟练使用各类办公软件，具备一定的公文写作能力；
4.熟悉医社保、公积金等办理流程及国家政策；
5.熟悉人事相关国家法律法规，并能运用到实际工作中；
6.办事沉稳、细致，保密意识强，具有较强的学习能力和责任心；
7.善于主动学习，遇事快速响应，有团队合作精神；
8.特别优秀者可适当放宽条件。
	1.负责组织全年公司内部培训工作，制定年度培训计划；
2.负责人员招聘前、中、后各项程序，保存归档完善招聘资料；
3.协助完善集团人力资源制度体系；
4.协助完成公司人事档案管理、日常考勤、绩效考核等工作；
5.协助办理员工入职、离职、调任、升职、医社保、公积金等各项手续；
6.协助各类人事相关报表填写；
7.完成领导交办的其他任务。
	税前综合月薪：6800-9000元

	4
	四川蜀雁发展投资集团有限公司
	项目管理岗
（造价方向）
	1
	不限
	本科及以上
	学士
	工程造价、工程管理类相关专业
	1.本科及以上学历，学士学位，工程造价、工程管理类相关专业；
2.熟练使用广联达、宏业等算量及计价软件；
3.能够独立完成项目的成本控制、动态管理工作；
4.精通清单规范、定额、相关法律法规；
5.身体健康，责任心强，善于沟通，能吃苦耐劳；
6.特别优秀者可适当放宽条件。
	1.负责集团公司，子公司工程项目进度款产值审核；
2.负责各工程项目预算审核和成本管理；
3.负责项目策划期间成本测算；
4.分析预算成本，提出合理化意见，对接评审单位；
5.管理第三方造价服务单位，审核第三方提交的造价成果，并督促造价预算工作进度；
6.负责集团公司项目产值报表报送；
7.完成领导交办的其他任务。
	税前综合月薪：6800-9000元

	5
	四川蜀雁发展投资集团有限公司
	资阳宇弘土地整理有限公司

综合岗
	1
	不限
	本科及以上
	学士
	行政管理、企业管理、人力资源管理、语言类等相关专业
	1.本科及以上学历，行政管理、企业管理、人力资源管理、语言类等相关专业；
2.熟悉基本办公知识与技能，熟练运用OFFICE等办公软件；
3.熟悉公文写作格式，文字功底好；
4.具有良好表达能力和组织协调能力，良好的职业道德，踏实稳重，工作细心，责任心强；
5.有较强的学习能力、抗压能力和适应能力；
6.有高度的工作热情、良好的团队合作精神；
7.特别优秀者可适当放宽条件。
	1.负责公司的文秘、会务、档案管理，资料管理，资料印刷，各式文稿起草，机要保密工作；
2.负责公司对外接待、对外联络、内外协调、群众来访及投诉、与集团公司的上传下达工作；
3.负责领导审批、重要单据、文件的收、发登记，存档工作；
4.负责各类报表、审批单的填报及审签流程；
5.组织公司各类工会活动以及发放工会福利；
6.领导安排的其他工作。
	税前综合月薪：6800-9000元

	6
	四川蜀雁发展投资集团有限公司
	贷后岗
	1
	不限
	本科及以上
	学士
	财务管理、会计、经济类、金融类等相关专业
	1.本科及以上学历，学士学位，财务管理、会计、经济类、金融类相关专业；
2.性格开朗，具备良好的沟通表达能力，学习能力强，具备吃苦耐劳的精神；
3.熟悉国家金融、财务、经济及法律法规政策；
4.具备快速洞悉和处理数据的能力；
5.身体健康，责任心强，善于沟通，能吃苦耐劳；
6.特别优秀者可适当放宽条件。
	1.参与公司融资计划、评估分析、跟踪管理，配合完成融资项目的计划和目标；
2.协助上级与金融机构、政府等单位的联络、接洽，建立广泛的信息来源渠道和良好的合作关系；
3.向金融机构提供、收集、整理、分析、报送资料等工作；
4.协助、参与融资商务谈判，归纳拟稿谈判内容并存档；
5.配合对公司短期、较长期的资金需求进行预测，及时出具分析报告，提出相应的应对措施；
6.配合并协助融资经理进行资金分析和调配，做好公司内部资金安排，并监督公司内部的资金使用情况，优化资金结构，提高资金的使用效率；
7.协助具体融资工作申请、跟踪、审批等工作；
8.归档管理各类融资合同及法律文件等资料；
9.完成公司领导、部门领导交办的其他工作。
	税前综合月薪：6800-9000元

	7
	资阳市蜀乡金农投资集团有限公司
	风控法务岗
	1
	35岁及以下
	本科及以上
	学士
	法律、财务、审计等相关专业
	1.本科及以上学历，法律、财务、审计等相关专业。
2.熟悉公司法、合同法等相关法律法规。
3.有较强的文书写作、沟通协调能力，工作踏实，有敬业精神。
4.同等条件下，党员、有企业风控法务实习经验者优先。
5.特别优秀者，可放宽限制条件。
	1.负责公司合同文本的制定、修订，对各类合同的履行进行监督。
2.负责公司日常法律咨询与服务，处理公司业务中涉及到的法律事务，提供法律支持。
3.代表公司参与涉及事务的协商、调解、诉讼与仲裁活动，对侵犯公司利益的事项进行调查、处理，依法追究相关人员的法律责任。
4.参与公司招投标等重要经济活动，出具法律意见，处理相关法律事务。
5.对公司运营中的各种潜在法律风险进行梳理、识别，并提出规避、化解方案。
6.完成领导交办的其它工作。
	税前综合月薪：5000-7000元
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