附件1.
抚顺市新东热电供暖有限公司2024年度公开招聘信息表
	序号
	岗位性质
	岗位名称
	岗位简介及基本技能要求
	招聘
人数
	岗位专业及技术要求
	学历要求
	年龄

	01
	管理岗（中层副职待遇）
	综合文秘
	负责文字综合、机关事务等相关工作，需具有一定的公文写作能力和组织协调能力。
	1
	中文类、新闻类专业或从事相关工作两年及以上（需提供工作证明）
	本科及
以上
	22周岁及以上
40周岁及以下〔1983年1月1日至2002年1月1日（含）期间出生〕
研究生及以上学历年龄可放宽至45周岁〔1978年1月1日至2002年1月1日（含）期间出生〕

	02
	管理岗（中层副职待遇）
	财务内审
	负责公司财务、内部审计等相关工作，需熟悉财务会计、内部审计相关的法律法规及要求,
	1
	会计类、审计类专业
	本科及
以上
	

	03
	管理岗
	测绘员
	负责测绘、制图等相关工作。需熟悉测绘相关工作流程，掌握CAD等相关软件操作。
	1
	建筑工程、土木工程、测绘工程专业
	本科及
以上
	22周岁及以上
40周岁及以下〔1983年1月1日至2002年1月1日（含）期间出生〕

	04
	管理岗
	宣传专员
	负责期刊、微信公众号设计、排版及相关维护工作，需熟悉PS等设计软件。
	1
	艺术设计类专业
	本科及
以上
	

	05
	管理岗
	客服专员
	受理电话投诉与咨询及入户沟通与协调工作，具有良好的语言表达能力和用户沟通能力。能适应倒班加班和接受临时任务。该岗位需随时服从单位调转安排。
	8
	不限
	高中或同等学历及以上
	18周岁及以上
40周岁及以下〔1983年1月1日至2006年1月1日（含）期间出生〕

	06
	技工岗
	驾驶员
	负责车辆驾驶及日常维护工作。能适应倒班加班和接受临时任务。
	1
	需持C1及以上驾驶证
	高中或同等学历及以上
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