
山东省社合基金管理有限公司社会招聘岗位需求表

招聘岗位 招聘人数 岗位职责

任职资格要求

年龄 专业 其他要求 学历要求

总经理（职
业经理人）

1

1.全面统筹公司日常经营及管理工
作。负责公司产权管理、投资收益
管理及运营分析调度等；
2.全面负责公司投资的各项管理工
作；
3.负责投资项目的开展、实施及行
业研究工作。

40周岁
以下

经济、金融
、投资、管
理等相关专

业

1.10年以上金融相关工作经验，其中3年及以上国资控
股私募股权基金管理公司股权投资从业经验。
2.具有优秀的股权投资管理业绩，最近5年内，主导5个
及以上私募股权投资项目，实际投放金额不低于10亿元
人民币（上述业绩应当提供相关证明材料）。
3.取得基金从业资格证书。
4.最近5年没有在民间借贷、民间融资、小额理财、小
额借贷、担保、保理、典当、融资租赁、网络借贷信息
中介、众筹、场外配资、房地产开发、交易平台等与私
募基金管理相冲突的机构任职。

大学及以上学
历、学士及以

上学位

合规风控负
责人

1

1.负责建立健全公司风控、法务、
合规相关管理体系和管理模式、统
筹制定公司风控、法务、合规相关
管理制度和工作流程；
2.负责公司风控合规工作，根据相
关法律法规及公司相关制度，对基
金运行的募、投、管、退全过程进
行风险识别、分析、审查，并提出
风险管理意见。
3.负责公司私募平台合规维护，履
行私募基金业务信息披露职责，以
及与协会的沟通联络工作。
4.负责公司各类合同文件的审核工
作。
5.上级交办的其他工作。

40周岁
以下

法学、经济
学、金融投
资、审计学
、会计学、
财务管理类
等相关专业

1. 7年以上财务、风控、投资相关工作经验，担任或曾
经担任私募股权基金管理公司风控负责人者优先。     
2.熟悉私募基金相关法律法规，对私募股权投资基金风
险控制和合规管理有深入的理解，熟悉私募基金管理人
基金备案、信息披露、合规募集等环节风控审核工作。
3.取得基金从业资格证。通过注册会计师考试、国家司
法考试者优先。
4.具有较强的工作责任心和扎实的文字功底，工作作风
踏实严谨，具备独立思考和解决实际问题的能力。自律
性强，品行端正，遵纪守法，有良好的职业操守。
5.最近5年没有在民间借贷、民间融资、小额理财、小
额借贷、担保、保理、典当、融资租赁、网络借贷信息
中介、众筹、场外配资、房地产开发、交易平台等与私
募基金管理相冲突的机构任职。
6.具备敏锐的政策风险、市场风险、操作风险等识别和
判断能力。

研究生学历、
硕士及以上学

位



投资经理岗 2

1.负责投资管理相关制度体系的执
行与实施；
2.参与股权投资基金管理，负责股
权投资项目运作；进行项目信息收
集，并筛选出符合要求的投资项
目；开展投资项目的尽职调查，分
析投资风险，设计投资方案，撰写
尽职调查报告、投资建议书；负责
项目的投后管理等。
3.上级交办的其他工作。

40周岁
以下

经济、金融
、投资、财
务、管理等
相关专业

1.5年以上金融相关工作经验，其中3年及以上国资控股
私募股权基金管理公司股权投资从业经验。
2.具备良好投资分析能力、沟通协调能力和风险防控意
识，具有良好职业素养与较强的执行力。
3.最近3年内，作为主要人员参与2个及以上私募股权投
资项目的实施，实际投放金额不低于2亿元（上述业绩
应当提供相关证明材料）。
4.取得基金从业资格证书。具有注册会计师资格、法律
职业资格证书等专业资格者优先。

研究生学历、
硕士及以上学

位

合规风控经
理

1

1.负责公司合规风控相关制度体系
执行和实施； 
2.对公司股权投资项目进行独立风
险审查，提出明确的风险评审意见
并形成风险评审报告。
3.负责公司及项目合同、协议等法
律文件的起草、审核工作；对公司
存在的法律、合规风险提出预警和
意见； 
4.实时跟踪法律法规、监管规定和
行业自律规则的变动、发展，与基
金业协会、证监局保持良性沟通； 
5.上级交办的其他工作。

40周岁
以下

法学、经济
学、金融投
资、审计学
、会计学、
管理类等相

关专业

1.5年以上金融机构、大中型国有企业、律师事务所等
机构相关工作经验。
2.熟悉金融行业,熟悉私募股权基金投资业务；熟悉基
金设立、备案、信息维护等基金管理日常工作。
3.具有较为丰富的项目尽调经验以及较强的风险识别、
管控能力。
4.具有较强的逻辑分析能力和合规意识，具有良好的职
业道德和职业操守。 
5.具备良好的文字处理能力，具有较强的沟通协调能力
。                                               
6.基金业协会登记在职风控管理人员优先。

大学及以上学
历、学士及以

上学位

财务管理岗 1

1.负责费用报销、会计核算及财务
报表、财务预算编制工作；
2.负责公司金融账户开立、管理等
工作；
3.负责公司纳税申报、税收筹划等
税务管理工作；
4.上级交办的其他工作。

35周岁
以下

财务、税务
、会计、审
计等相关专

业

1.3年以上金融机构、大中型国有企业、会计师事务所
等机构的财务管理工作经验;具有私募股权基金管理公
司财务管理岗位从业经验者优先。
2.具备良好的文字处理能力，具有较强的沟通协调能力
。
3.具有注册会计师资格优先。

 

大学及以上学
历、学士及以

上学位

综合管理岗 1

1.负责公司人力资源管理、党建群
团等工作；
2.负责公司日常公文运转及内、外
部沟通协调、行政事务等工作；
3.负责各类综合类文稿的撰写工
作；
4.上级交办的其他工作。

35周岁
以下

经济金融、
管理等相关

专业

1.5年及以上党政机关或事业单位、大中型企业综合管
理相关工作经验。
2.了解金融行业相关政策法规、企业运行及管理知识，
具有较强的组织协调能力、沟通能力。
3.具备良好的文字功底能力，起草公司相关制度，规范
化工作流程。
4.取得中级企业人力资源管理师资格证书者优先。    
5.中共党员。

大学及以上学
历、学士及以

上学位


