附件1
	福州左海建工集团有限责任公司招聘岗位表

	招聘部门、岗位
	任职要求
	数量

	
	学历
	专业
	性别
	年龄
	岗位要求条件
	

	综合办公室
文秘
	本科及以上学历
	中国语言文学类、新闻传播学类、哲学类、外国语言文学类等相关专业
	不限
	不限
	1.有较强的文字写作能力；
2.熟悉Word、Excel、PPT等办公软件，熟悉办公室工作；
3.有央、国企2年以上相关工作经验者优先。
	1

	党群工作部
党务专员
	本科及以上学历
	中国语言文学类、新闻传播学类、政治学类、哲学类等相关专业
	不限
	不限
	1.应届毕业生；
2.中共党员；
3.有较强的文字写作能力；
4.有担任学生干部者优先。
	1

	合同管理部
法务专员
	本科及以上学历
	法学类、经济法学、诉讼法学等相关专业
	不限
	不限
	1.应届毕业生；
2.有较强的文字功底，熟悉法律诉讼、合同管理等；
3.有法律职业资格证书者或相关法院、律所实习经验者优先。
	1

	工程管理部
现场施工员
	本科及以上学历
	土木工程、（风景）园林、工程管理、交通（土建）工程、土地资源管理、道路桥梁与渡河工程等相关专业
	不限
	不限
	1.熟悉施工流程及工艺；
2.能长期驻守外地工地，吃苦耐劳，能接受夜间倒班；
3.拥有5年以上工程项目施工现场管理经验；
4.持有工程建设管理相关专业助理及以上工程师证书者优先。
	2


