附件1：

岳阳市规划勘测设计院有限公司招聘岗位表

	序号
	岗位名称
	招聘人数
	年龄

要求
	性别
	学历（学位）要求
	专业要求
	岗位要求
	薪酬及待遇

	1
	主管

会计岗
	1
	40周岁及以下


	不限
	本科（学士）及以上
	会计、审计、财务管理等相关专业
	具有注册会计师执业资格证；

具有3年及以上大中型企业主管会计及以上职务工作经验；

熟悉会计、审计、财务管理，会编制合并报表及财务分析；

具备良好的沟通协调与管理能力，具有较强的责任感与担当精神；

5、具有设计咨询类企业从业经历者优先。
	12万～17万

	2
	文秘岗
	1
	35周岁及以下
	不限
	本科（学士）及以上
	中文（文秘）等相关专业
	1、文字综合能力强，精通公文写作，擅长撰写综合材料、

新闻报道；

具有5年以上文秘工作经验；

在市级或以上纸质刊物发表2篇（2000字以上）及以上作品（综合材料或新闻报道）；

4、具备良好的沟通协调和管理能力，具有较强的责任感与担当精神；

5、具有相关专业从业经历者优先。
	12万/年左右


附件2：
岳阳市规划勘测设计院有限公司招聘报名表

招聘岗位：

	姓  名
	
	性 别
	
	出生日期
	
	彩色证件照

	籍  贯
	
	民 族
	
	最高学历
	
	

	身  高
	
	体 重
	
	政治面貌
	
	

	婚姻状况
	
	健 康 状 况
	
	联系电话
	
	

	身份证

号码
	
	E-mail
	
	

	家庭住址
	
	

	本科毕业

院校
	
	专业
	
	硕士

研究生

毕业院校
	
	专业
	

	专业技能或其他证书
	

	教育经历（从高中毕业后填写）
	起止年月
	学校
	专业
	学历
	学位
	教育形式
（全日制/在职/函授等）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	工作经历
（社会实践）
	起止年月
	单位
	部门
	岗位
	证明人

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	主要社

会关系
	关系
	姓名
	单位
	联系电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	奖惩
情况
	

	特长
	

	自我
评价
	

	期望待遇
	

	紧急联系人及联系方式
	

	应聘者承诺
 本人知悉本招聘报名表记载事实为公司决定录用的重要依据，保证所提供信息不存在会造成公司误解的任何遗漏，也不存在任何程度的虚假陈述，否则将视为欺诈，公司有权随时无条件解除合同。
本表中登记的本人和紧急联系人联系电话为公司与本人的联系的法定联系方式，任何一项发生变动，本人将在变动之日起三日内书面通知单位，否则导致单位的法律文件无法送达的，本人同意视为送达并承担相应的法律责任。
                                                       应聘人签名： 
                                                           年  月  日



