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凌钢集团 2023 年应届毕业生报到须知

各位 2023 届毕业生：

欢迎加入凌钢！为方便您顺利报到，现将有关事宜通知如下：

一、报到时间：2023 年 7 月 3 日 7：30—16：30

二、报到地点：凌钢西区大学生公寓 1#楼一楼大厅

三、乘车方式

可选择公司接站服务，也可选择自行乘车前往报到地点。

1、公司接站服务

报到当天，公司安排在凌源市客运站、牛河梁站（高铁站）接站，

需要接站的同学，请于 6 月 28 日前告知人力资源部工作人员到达凌源

的具体车次和时间，以便于安排接站。

2、自行乘车路线

线路一（客车）：凌源市客运站下车后，乘坐出租车到凌钢西区

大学生公寓，车费约 15-20 元。

线路二（高铁）：在牛河梁站下车后，乘坐出租车到凌钢西区大

学生公寓，车费约 25-30 元。

自驾车直接前往凌钢西区大学生公寓报到即可。

四、报到需携带证件、物品

1.毕业证、学位证、就业协议、身份证的原件。

2.毕业证、学位证复印件各 1 份，身份证复印件 1 份（正反面复

印在同一面），复印件要求用 A4 纸。

3.近期 1 寸彩色免冠电子版和纸版照片（1 张），纸版照片背面标

注好本人姓名。
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4.公司为家庭住址距离凌钢主厂区10公里范围以外的毕业生提供

住宿，自备行李等个人用品，办理入住时需交纳 300 元住宿押金(退寝

时返还)。

五、其他须知

1.党组织关系调转

（1）纸版介绍信抬头填写“中共朝阳市委组织部”，正文处填写

“由 XXXX 大学去凌钢”。

（2）网络调转待报到后统一办理。

（3）接收单位党委名称：中国共产党凌源钢铁集团有限责任公司

委员会。

（4）接收党支部名称：中国共产党凌源钢铁集团有限责任公司党

委组织部支部委员会。

2.团组织关系调转

（1）登录“智慧团建”网站（网址：https://zhtj.youth.cn/zhtj），

网上办理团关系调转，可暂时申请调入辽宁省朝阳市凌源钢铁集团有

限责任公司机关团支部，待报到分配具体单位后再进行调整。

（2）接收单位团组织名称：辽宁省朝阳市凌源钢铁集团有限责任

公司团委。

（3）接收单位上级团组织名称：中国共产主义青年团朝阳市委员

会。

3.档案转递

档案转寄地址：辽宁省凌源市钢铁路 3 号凌源钢铁集团有限责任

公司人力资源部，收件人谢智卓（联系电话 17642178686）。

4.包裹邮寄
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地址：辽宁省凌源市钢铁路 3 号凌钢西区大学生公寓。

收件人：凌钢人力资源部王志博转×××（毕业生本人姓名）收”

（例如：凌钢人力资源部王志博转“张三”收）。

5.户口迁移

毕业生户口迁移采取自愿原则，如有迁移意愿，请报到后与人力

资源部工作人员联系。

6.报销费用

请毕业生妥善保存好包裹邮寄费、住宿费发票、车船费票据，报

到后按照公司规定予以报销

报销标准：

备注：特区城市为珠海、汕头、厦门、海南；计划单列市为大连、青岛、宁波、厦门。

说明：

（1）乘坐飞机、火车、轮船等交通工具，每人次只能购买交通意

外保险一份。未按规定等级乘坐交通工具及住宿的，超支部分由个人

自理。

（2）乘坐旅游船、出租小轿车费用不予报销，连续乘火车 5 小

时（含 5 小时）以上，可乘坐卧铺 。
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（3）乘坐飞机起降时间超 1 小时 30 分（含 1 小时 30 分）凭票

报销，否则按对应乘坐火车标准（含高铁、动车、全列软席）的最高

额度报销。

（4）交通费仅限于从毕业生毕业院校或家庭所在地到公司的直线

单程费用，行李托运费仅限于从毕业生毕业院校或家庭住址到公司的

托运费用。

（5）限于交通条件必须在中途转车地点住宿的，每中转一次只能

报销一天住宿费，需住宿人员请提前与人力资源部工作人员联系沟通

开具发票事宜。

7.人力资源部工作人员及联系方式：

王志博：0421－6838080 15042880624（手机微信同步）

凌钢人力资源部

2023 年 6 月 19 日


