附件1

劳务派遣人员岗位计划表


	
岗位序号
	
岗位名称
	招聘数量
	
职位描述
	
岗位所需专业
	
学历
	
年龄
	
人员要求

	


1
	


恩施殡仪服务中心司机
	


3
	


从事负责遗体接运、转运、看护等工作
	


不限
	


不限
	


45周岁及以下（1978年1月1日及以后出生）

	限男性，持有C1及以上驾驶证，驾龄3年以上，心理素质强，能够承受压力，有较强的责任心和团队精神，开具三年内无重大责任事故证明材料及五年内无酒驾、毒驾证明材料。

	

2
	

恩施殡仪服务中心火化工
	

3
	

从事遗体火化、拣灰、发证等工作
	

殡葬相关专业
	

中专及以上
	

30周岁及以下（1993年1月1日及以后出生）
	
限男性，殡葬服务专业大专及以上毕业生。持有殡葬相关专业证件，会操作维护火化设备。心理素质强，能够承受压力，有较强的责任心和团队精神。


	


3
	
恩施殡仪服务中心化妆师
	

2
	

从事遗体收敛整容等工作
	

殡葬相关专业
	

中专及以上
	

30周岁及以下（1993年1月1日及以后出生
	男女各招1名，限招殡葬服务专业大专及以上毕业生，持有殡葬相关专业证件，熟练掌握遗体收敛整容技术，心理素质强，能够承受压力，有较强的责任心和团队精神。

	

4
	
恩施殡仪服务中心冷藏太平间管理员
	

2
	

从事遗体冷冻、看护等工作
	

不限
	

中专及以上
	

45周岁及以下（1978年1月1日及以后出生）


	
会操作维护冷冻设备，心理素质强，能够承受压力，有较强的责任心和团队精神。


	

5
	

恩施殡仪服务中心殡仪服务员
	

5
	

从事遗体接送运转、礼宾服务等工作
	

不限
	

中专及以上
	

35周岁及以下（1988年1月1日及以后出生
	限男性，退役军人，身高在175—180cm，心理素质强，能够承受压力，有较强的责任心和团队精神。


	

6
	
恩施殡仪服务中心司仪主持
	

2
	
从事所有殡仪主持、仪式策划、吊唁厅布置、制作逝者生平简历、网络宣传等工作
	

不限
	

大专及以上
	
35周岁及以下（1988年1月1日及以后出生
	男、女各1名，大专以上学历，形象好气质佳，普通话标准，表达能力强，具备一定的文字功底和策划能力，有相关工作经验者优先，心理素质强，能够承受压力，有较强的责任心和团队精神。


	




7
	




恩施殡仪服务中心接待洽谈员
	




2
	


从事殡仪服务业务接待、业务洽谈、任务分派、全过程跟踪服务，负责治丧群众回访和满意度测评等工作
	



不限
	



大专及以上
	


30周岁及以下（1993年1月1日及以后出生
	年龄30岁及以下，大专以上学历，形象好气质佳，普通话标准，有较强的策划能力、应急处置能力和沟通能力。心理素质强，能够承受压力，有较强的责任心和团队精神。有相关工作经验、具有网络运营推广策划经验优先。


	





8
	





恩施殡仪服务中心财务综合岗
	





2
	



从事财务预算、结算、核算、资产管理、收银、整理合同档案、审核报销、办公室等相关工作
	




专科及以上
	



大专及以上
	


35周岁及以下（1988年1月1日及以后出生
	
专业要求：
[bookmark: _GoBack]会计学、财务管理、财政学、金融学、财务会计等专业，具有三年以上出纳、会计或财务管理相关工作经验。




