附件：      山东薛经开招商服务有限公司招聘岗位计划表
	序号
	岗位
性质
	岗位
	人数
	学历
	所需专业
	任职资格及任职条件

	1
	专业技术岗
	产业招商管理岗
	4
	全日制本科及以上
	以本科学历报考：轻工类、工业工程类、材料类、能源动力类、机械类、计算机类
以研究生学历报考：能源化学（二级学科）、资源化学（二级学科）、新能源材料化学与物理（二级学科）、能源材料化学（二级学科）、能源与资源工程（二级学科）、新能源材料（二级学科）、新能源材料化学（二级学科）、新能源材料与器件（二级学科）、新能源科学与工程（二级学科）、新能源材料科学与技术（二级学科）、化学工程与技术（一级学科）、计算机技术与智能系统（二级学科）、计算机应用工程（二级学科）、计算机科学与技术（一级学科）
	1.能够熟练掌握专业相关知识，具有5年及以上专业相关工作经验。
2.需经常外出招商工作，能适应长期出差。
[bookmark: _GoBack]3.具有项目或产业招商经验优先。
4.年龄35周岁以下（1987年3月22日后出生）。

	2
	专业技术岗
	综合文秘岗
	2
	全日制本科及以上
	以本科学历报考：政治学与行政学、政治学、社会学、汉语言文学、秘书学、应用语言学、新闻学
以研究生学历报考：社会学（二级学科）、中国现当代文学（二级学科）、秘书学与应用写作学（二级学科）、语言学及应用语言学（二级学科）、高级秘书与行政助理学（二级学科）、新闻学（二级学科）
	1.有3年及以上文字写作工作经验或应届毕业生。
2.能熟练掌握WORD、EXCEL、PPT等办公软件使用方法，吃苦耐劳心细，有公司文职类工作经验者优先。
3.具有良好的沟通协调能力，语言文字表达能力，工作积极主动，责任心、执行力较强。
4.年龄35周岁以下（1987年3月22日后出生）。

	3
	专业技术岗
	金融财务管理岗
	4
	全日制本科及以上
	以本科学历报考：会计学、财务管理、审计学、金融类、经济学、金融学、金融工程、投资学、经济与金融、国际经济与贸易
以研究生学历报考：会计学（二级学科）、企业管理（二级学科）、财务管理（二级学科）、金融管理（二级学科）、财务管理与金融创新（二级学科）、金融与财务管理（二级学科）、审计学（二级学科）、金融专业学位、应用经济学（一级学科）、理论经济学（一级学科）
	1.以应届毕业生身份报考的，需具有初级会计师资格证书。
2.以非应届毕业生身份报考的，需具有中级及以上会计师资格证书。
3.熟悉财务各业务流程和账务处理，了解企业内控规范的要求和业务管理需求。
4.年龄35周岁以下（1987年3月22日后出生），具有高级会计师或注册会计师、注册税务师证书者可放宽至45周岁以下（1977年3月22日后出生）。

	4
	专业技术岗
	法律岗
	2
	全日制本科及以上
	以本科学历报考：法学类
以研究生学历报考：法学（一级学科）
	1.有3年及以上法律工作经验或应届毕业生。
2.熟悉《民法典》《经济法》及其他相关民商、经济法律，负责协助起草、审核各类经济合同，代理过各类经济案件者优先。
3.年龄35周岁以下（1987年3月22日后出生），具有法律职业资格证书者可放宽至45周岁以下（1977年3月22日后出生）。

	5
	专业技术岗
	工程技术管理岗
	2
	全日制专科及以上
	以专科学历报考的：土建施工类、建设工程管理类、市政工程类、建筑材料类、建筑钢结构工程技术、工程安全评价与监理、电力技术类、建筑设备类、机电设备类
以本科学历报考的：建筑类、土木类、电气类、交通工程、工程造价、工程管理、机电技术教育、材料科学与工程、材料化学
以研究生学历报考的：土木工程（一级学科）、工程管理与项目管理（二级学科）、工程管理专业学位、工程财务与造价管理（二级学科）、材料化学（二级学科）、工程安全与管理（二级学科）、工程安全与防护（二级学科）、交通工程（二级学科）
	1.具有二级及以上建造师、造价师资格证书，或安全工程师等工程类相关证书。
2.3年以上工程施工工作经验。
3.能够熟练使用CAD及计量软件，具有良好的沟通协调能力。
4.长期施工一线工作，要吃苦耐劳。
5.年龄35周岁以下（1987年3月22日后出生），具有一级建造师、造价师资格证书者可放宽至45周岁以下（1977年3月22日后出生）。



—1—

