附件1
××个人总结材料（模板）
姓名，性别，19××年××月××日出生，××人（籍贯），民族，政治面貌（若为中共党员或中共预备党员，××年×月入党），20××年×月毕业于××大学××院××专业，20××年×月就职于××单位，任××职务。

一、基本情况
主要介绍三个方面：一是个人家庭情况（家庭成员信息、家庭状况等）；二是个人履历（高中以来学习经历、工作经历、入党情况等）；三是个人情况（兴趣爱好、特长等）。
二、主要表现
主要介绍学习和工作期间的政治思想、道德品质、能力素质、遵纪守法、廉洁自律等方面的表现情况。
三、主要不足和下步努力方向
主要写明个人不足（至少两条）和下步努力方向。
