附件4

铜川市委理论讲师团2022年公开遴选

职位业务水平测试大纲

为帮助考生了解铜川市委理论讲师团2022年公开遴选职位业务水平测试相关情况，根据有关规定，特制定本测试大纲。

一、测试目的

通过职位业务水平测试，重点考察考生从事理论研究、理论宣传、政策宣讲、活动策划组织、综合文字工作应具备的政策理论水平、调研研究能力、综合分析能力和文字功底。
二、测试方式

职位业务水平测试采取闭卷考试的方式进行。考试分值为100分，考试时间为120分钟。

三、测试要点及能力要求

熟悉党的宣传工作方针、政策，特别是习近平总书记关于宣传思想工作的重要论述，能够准确把握宣传工作的特点和要求，熟悉宣传工作相关的管理知识和政策法规，具有较强的理论研究、理论宣传、政策宣讲、公文写作基础和文字表达能力。

铜川市政府新闻中心2022年公开选聘岗位

业务水平测试大纲

为帮助考生了解铜川市政府新闻中心2022年公开选聘岗位业务水平测试相关情况，根据有关规定，特制定本测试大纲。

一、测试目的

通过岗位业务水平测试，重点考察考生从事舆论引导、对外宣传、新闻发布等新闻传播工作应具备的政策理论水平、策划组织能力、应急处置能力及文字表达能力等综合能力素质。

二、测试方式

岗位业务水平测试采取闭卷考试的方式进行。考试分值为100分，考试时间为120分钟。

三、测试要点及能力要求

熟悉新闻宣传和舆论引导有关专业理论知识和基本方法，能够把握正确舆论导向，组织策划重大主题新闻宣传、对外宣传和新闻发布工作，能够承担信息收集整理、调研报告、讲话材料等综合文稿写作。

铜川市司法局2022年公开遴选职位

业务水平测试大纲

为帮助考生了解铜川市司法局2022年公开遴选公务员职位业务水平测试考试相关情况，根据有关规定，特制定本测试大纲。

一、测试目的

通过职位业务水平测试，重点测试考生从事行政复议和行政应诉工作应具备的政策理论水平和法律素养、法律法规运用能力、综合分析能力、文字表达能力。

二、测试方式

职位业务水平测试采取闭卷考试的方式进行。考试分值为100分，考试时间为120分钟。

三、测试要点及能力要求

能够熟练掌握行政复议与行政应诉工作相关法律法规；能够正确应用法律法规，熟悉法律程序，办理行政复议与行政应诉案件；能够独立承担相关法律文书制作，具备行政公文写作基础知识。
铜川市商务局2022年公开遴选

职位业务水平测试大纲

为帮助考生了解铜川市商务局2022年公开遴选职位业务水平测试相关情况，根据有关规定，特制定本测试大纲。

一、测试目的

通过职位业务水平测试考试，重点考察考生从事文字写作工作应具备的政策理论水平、政策研究能力、决策分析能力及文字表达能力等综合能力素质。

二、测试方式

职位业务水平测试采取闭卷考试的方式进行。考试分值为100分，考试时间为120分钟。

三、测试要点及能力要求

了解商务工作职责要求和商务工作相关的管理知识、政策法规，熟练掌握公文写作知识，能够承担信息收集整理、调研报告、讲话材料等文稿写作，具有较强的公文写作基础和文字表达能力。

铜川市乡村振兴局2022年公开遴选
职位业务水平测试大纲（材料撰写）

为帮助考生了解铜川市乡村振兴局2022年公开遴选职位业务水平测试相关情况，根据有关规定，特制定本测试大纲。

一、测试目的

通过职位业务水平测试考试，重点考察考生从事文字写作工作应具备的政策理论水平、政策研究能力、决策分析能力及文字表达能力等综合能力素质。

二、测试方式

职位业务水平测试采取闭卷考试的方式进行。考试分值为100分，考试时间为120分钟。

三、测试要点及能力要求

熟练掌握公文写作知识，能够较为准确把握各类公文写作的特点和要求，具有较高的政策理论水平和较强的文字综合处理能力，能够承担讲话材料、调研报告等综合性文字材料写作。

铜川市乡村振兴局2022年公开遴选
职位业务水平测试大纲（资金项目资产管理）

为帮助考生了解铜川市乡村振兴局2022年公开遴选职位业务水平测试相关情况，根据有关规定，特制定本测试大纲。

一、测试目的

通过职位业务水平测试考试，重点考察考生从事财政衔接推进乡村振兴补助资金项目管理工作应具备的政策理论水平、政策研究能力、数据分析能力、推进工作能力及文字表达能力等综合能力素质。

二、测试方式

职位业务水平测试采取闭卷考试的方式进行。考试分值为100分，考试时间为120分钟。

三、测试要点及能力要求

了解一般公共预算管理和金融帮扶方面的常识，熟悉各级财政衔接推进乡村振兴补助资金项目管理和金融帮扶方面的相关制度办法等，掌握全国巩固脱贫攻坚成果和防返贫监测信息系统的基本操作，具有较高的政策研究、业务管理指导、数据分析、综合协调和文字处理能力。

铜川市医疗保障局2022年公开遴选
职位业务水平测试大纲
为帮助考生了解铜川市医疗保障局2022年公开遴选公务员职位业务水平测试考试相关情况，根据有关规定，特制定本考试大纲。
一、测试目的
通过职位业务水平测试，重点测试考生从事医疗保障工作应具备的政策理论水平，医保相关法律、法规、政策运用能力，医保政务服务事项执行能力，日常工作组织领导、综合协调、统筹调度和综合分析研判能力及文字功底。
二、测试方式
职位业务水平测试采取闭卷考试的方式进行。考试分值为100分，考试时间为120分钟。
三、测试要点及能力要求
能够正确理解习近平新时代中国特色社会主义思想关于医保民生服务保障相关要求；了解医保相关法律、法规和相关政策制度；熟悉机关事业单位工作规程，能够独立组织协调开展工作、承担调研报告、讲话材料、工作信息、宣传报道、经验总结等综合文稿写作。
铜川市行政审批服务局2022年公开遴选

职位业务水平测试大纲

为帮助考生了解铜川市行政审批服务局2022年公开遴选职位业务水平测试相关情况，根据有关规定，特制定本测试大纲。

一、测试目的

通过职位业务水平测试考试，重点考察考生从事行政审批、政务服务、公共资源交易等工作应具备的政策理论水平、政策研究能力、决策分析能力及文字表达能力等综合能力素质。

二、测试方式

职位业务水平测试采取闭卷考试的方式进行。考试分值为100分，考试时间为120分钟。

三、测试要点及能力要求
主要测试与行政审批、政务服务、公共资源交易等工作相关的政策理论水平和公文写作能力及应急处置能力等综合素质。要求熟练掌握行政审批、政务服务、公共资源交易等工作相关知识，能够较为准确把握各类公文写作的特点和要求，能够承担信息收集整理、综合材料、宣传报道等文稿写作。

铜川市农业农村局2022年公开遴选

职位业务水平测试大纲

为帮助考生了铜川市农业农村局2022年公开遴选职位业务水平测试考试相关情况，根据有关规定，特制定本测试大纲。

一、测试目的

通过职位业务水平测试，重点测试考生从事农业农村工作应具备的政策理论水平、法律法规运用能力、综合分析能力、文字功底、有关岗位必要的专业技术能力水平等。
二、测试方式

职位业务水平测试采取闭卷考试的方式进行。考试分值为100分，考试时间为120分钟。

三、测试要点及能力要求

能够正确理解习近平新时代中国特色社会主义思想，尤其是习近平总书记关于“三农”工作的重要论述；了解农业法规法律知识；熟悉机关事业单位公文写作，能够独立承担调研报告、讲话材料、工作信息、宣传报道、经验总结等综合文稿写作；有关岗位需要具备专业的技术能力水平。

铜川市委电子政务内网管理中心
2022年公开选聘岗位业务水平测试大纲
为帮助考生了解铜川市委电子政务内网管理中心2022年公开选聘岗位业务水平测试相关情况，根据有关规定，特制订本测试大纲。
测试目的
通过岗位业务水平测试考试，重点考察考生对计算机网络相关理论知识的掌握程度，对计算机网络运维及故障的实际解决处置能力。
测试方式
岗位业务水平测试采取闭卷考试的方式进行。考试分值为100分，考试时间为120分钟。
测试要点及能力要求
熟练掌握计算机和计算机网络运维相关知识，具有计算机网络运维工作经历，熟悉局域网和相关网络知识，能够独立完成网络故障排查和处置。
铜川市委文明办2022年公开选聘岗位

业务水平测试大纲

为帮助考生了解铜川市委文明办2022年公开选聘岗位业务水平测试考试相关情况，根据有关规定，特制定本测试大纲。

一、测试目的

通过岗位业务水平测试，重点测试考生从事精神文明建设、巩固提升全国文明城市国家卫生城市工作应具备的政策理论水平，综合分析能力和文字功底。

二、测试方式

岗位业务水平测试采取闭卷考试的方式进行。考试分值为100分，考试时间为120分钟。

三、测试要点及能力要求

掌握习近平总书记关于精神文明建设的重要论述；了解精神文明建设、巩固提升全国文明城市国家卫生城市、志愿服务、新时代文明实践工作等业务知识；熟悉机关事业单位公文写作，能够独立承担调研报告、讲话材料、工作信息、宣传报道、经验总结等综合文稿写作。

