
附件
劳务派遣人员需求申请表

	岗位

要求
	申请单位
	纳税服务中心
	填表日期
	

	
	需求岗位
	专业技术辅助岗
	岗位种类
	(原有岗位 □新增岗位

	
	需求人数
	1
	需求种类
	(原有编制 □新增编制

	
	用工类别
	劳务派遣用工

	
	紧急程度
	□ 特急  □ 急  ( 一般 □ 有合适人选再进

	
	招聘起始时间    
	2022年8月23日    
	预计到岗时间
	2022年9月1日

	需求
理由
	(空缺补员 □工作量增加  □职责、业务扩展  □机构调整  □储备人员

	
	特别说明：

	
	要求条件1：35周岁以下,大专以上学历。

	
	要求条件2：能熟练使用电脑和office/wps等办公软件，有计算机等级证书优先。

	
	要求条件3：善于沟通，责任心强，服务意识强，吃苦耐劳，能胜任各时段的加班工作。

	
	要求条件4：爱岗敬业，做事认真、细致，具有良好的团队协作精神。

	岗位工作职责与内容
	工作职责与内容1：熟悉各类文件、材料的排版、打印、复印、扫描等。

	
	工作职责与内容2：熟悉打印机、复印机的日常维修及耗材更换工作。

	
	工作职责与内容3：完成其他日常事务。

	
	工作职责与内容4：

	
	工作职责与内容5：

	用工部门

意见
	( 同意      □ 不同意

签名：

年  月  日
	用工部门分管领导意见
	( 同意      □ 不同意

签名：

年  月  日

	派遣人员

管理部门

意见
	( 同意      □ 不同意

签名：

年  月  日
	派遣人员管理部门分管领导意见
	( 同意      □ 不同意

签名：

年  月  日

	备  注
	1.经用工需求部门提出，分管领导审批；派遣人员管理部门复核，派遣人员管理部门分管领导审批；


