[bookmark: _GoBack]拟聘人员基本情况表
	姓  名
	
	性  别
	

	民  族
	
	出生年月
	

	健康
状况
	
	现居住地
	

	特  长
	

	学  历
学  位
	全日制
教  育
	
	毕业院校系及专业
	 

	
	在  职
教  育
	
	毕业院校系及专业
	

	拟报选岗位
	办公室
	 
	工作内容：草拟实施方案、文件、讲话稿、工作总结、信息报道、数据统计等材料性工作，要求熟练掌握word、excel办公软件。

	
	后扶股
	
	工作内容：项目实施管理，包括施工安全、质量、进度，要求对施工规范、标准具备一定的了解，能熟练使用word、excel党办公软件，能看懂施工图纸。

	简






历
	




