招聘岗位基本条件对应表
	岗位名称
	人数
	基本条件
	优先条件

	办公室文秘
	1人
	1、 政治素质过硬，热爱殡葬工作，身体健康，精力充沛；
2、具有全日制本科及以上文化程度及相关专业毕业；
3、年龄35周岁以下；
4、工作责任心强；
5、具有一定的公文写作能力。
	1、具有一定的文字功底；
2、退役军人。

	人力资源行政
	1人
	1、政治素质过硬，热爱殡葬工作，身体健康，精力充沛；
2、具有全日制本科及以上文化程度及相关专业毕业；
3、年龄35周岁以下；
4、工作责任心强；
5、具有2年以上相关从业经历。
	1、具有一定的文字功底。
2、退役军人。

	殡仪服务司仪
	3人
	1、政治素质过硬，热爱殡葬工作，身体健康，精力充沛；
2、具有全日制大专及以上文化程度及殡仪相关专业；
3、年龄35周岁以下；
4、形象气质较好，男性身高1.68米以上，女性身高1.60米以上；
5、工作责任心强，具有一定的语言沟通能力；
6、身体健康，精力充沛。
	1、具有演讲、主持工作经历。
2、退役军人；

	中巴车驾驶员
	3人
	1、政治素质过硬，热爱殡葬工作，身体健康，精力充沛；
2、具有B1汽车驾驶证及以上;
3、具有中专（高中）及以上文化程度，不限专业；
4、年龄42周岁以下；
5、无不良驾驶记录，无重大事故及交通违章，具有较强安全意识。
	1、退役军人。
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