附件5

重庆市武隆区委区政府总值班室
2021年公开考试选调工作人员《职位业务水平测试》考试大纲

为便于考生充分了解重庆市武隆区委区政府总值班室2021年公开考试选调工作人员《职位业务水平测试》科目考试相关情况，根据有关规定，特制定本考试大纲。
一、考试目的
通过职位业务水平测试，重点考察考生从事政务值班工作应具备的政策理论水平、应急处置能力、决策分析能力及文字表达能力等综合能力素质。
二、考试方式
《职位业务水平测试》科目考试采用闭卷考试，题型为主观题。考试分值为100分，合格分数线为60分。
三、考试时长
    考试时长为1小时。
四、考试要点及能力要求
[bookmark: _GoBack]能够准确把握政务值班工作的性质定位，了解政务值班的工作要求和特色；熟悉公文基础知识、公文规范要求，及常用公文的写作方法和技巧。重点围绕政务值班工作、重大紧急信息报告、政务值班工作标准化建设、政务值班工作保密制度、政务值班人员工作职责等内容进行考察。
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