附件二：
工商管理学院融媒体中心部门设置和职责
办公室
办公室是融媒体中心的大脑，秉承上传下达的工作理念，能做文件、资料的收集整理，保证中心日常工作的正常开展，是中心的核心部门。
1.负责上传下达学院融媒体中心各项工作，召集各队伍负责人会议；
2.协调各支队伍之间的运作；
3.做好日常文件、资料的收集整理；
4.做好各支队伍的考勤等。
外联部
外联部不仅要做好内外联络，还要做好中心经费的管理和记录工作，监督协力各项工作的展开。事虽繁杂、不敢一刻懈其力。
1. 外来赞助、活动的组织与策划；
2.负责内外联络，策划宣传活动；
3.负责财务管理，做好稿酬等经费的报批与记录。
记者团

学院大小活动都有记者团的身影，新闻采写、妙笔生花，照片拍摄、准确传神，深度挖掘、观点独到，记者团是优秀的执笔者，是敏感的新闻人，同时也能迅速提升你的写作和摄影水平。
1.参加学院各类活动，现场采写各类新闻；
2.进行人物专访、故事挖掘等深度新闻、通讯的策划、写作等；
3.学院各类活动的图片拍摄；
4.其他类型图片的拍摄和简单图片处理。
大学生传媒联盟
网站、微博是大传媒工作的主阵地，一个个独到的专题，一幅幅精美的海报是大传媒工作的目标。大传媒是美的制造者和传递者，期待你的加盟。
1.负责学院网站的运营、网站主题活动的策划等；
2.负责各类主题海报的设计、制作等；
3.负责现有博客的运营。
新媒体运营部
新媒体是是学院形象宣传的重要组成部分，每一篇精彩的微信平台推文，每一段别出心裁的短视频都出自新媒体运营队伍之手。在这里你能接触微信平台的运营和操作，学习视频拍摄和剪辑
1.学院官方微信运营、主题活动的策划等；
2.学院其他新媒体平台的运营；
3.短视频的拍摄、剪辑、制作等；
4.学院新媒体的推广、宣传。
