附件1

浦江县沥青拌和有限公司人员招聘情况表

	招聘

岗位
	招聘

人数
	性别
	专业
	年龄
	岗位要求
	岗位职责

	文秘
	2
	不限
	文秘等相关专业
	35周岁以下
	文化程度大专及以上学历；具备良好的文字功底，可熟练起草各类行政文件，熟练应用PPT、EXCEL等办公软件；具备良好的职业素质，爱岗敬业，工作责任心强。
	负责公司总结、信息报送、会议筹备、制度及办公用品管理等行政工作

	施工内业
	1
	男
	不限
	35周岁以下
	大专及以上学历；熟悉统计工作，可熟练应用PPT、EXCEL等办公软件；能吃苦耐劳、工作责任心强。
	负责对工程数据的收集汇总、结算，工程资料的整理、归档以及协调沟通。

	施工现场管理
	1
	男
	不限
	40周岁以下
	大专及以上学历，具有市政二级建造师证、相关现场工作经验优先，能吃苦耐劳、工作责任心强。
	负责工程质量、进度、安全、绩效的管控，工程的前期勘察、结算、记录以及协调沟通等工作。

	铲车
	1
	男
	不限
	40周岁以下
	1、专业不限，职高及以上学历；                  2、持有铲车特种作业证； 3、具体实际操作经验。
	负责原材料收货、堆放、上料等工作，协助参与拌和机及其他配套设备维保工作。 


	市政总工工程师
	1
	男
	市政专业
	40周岁以下
	1、本科以上学历，2、具有市政二级建造师执业资格，中级以上职称，3、熟悉国家和地方现行的相关专业的政策、法律法规、技术标准规范和规程，4、具有3年以上市政现场管理经历，熟悉操作CAD绘图软件，5、具有较强的组织、协调计划执行能力。
	负责市政及配套工程的安全、技术、质量、环保、进度等各项方案的编制、实施；项目的报审、验收；科技创新、工程试验等工作


