
附件 2：

岗位说明书

岗位基本信息

岗位名称 新媒体运营管理 岗位编号 （由津轨商管公司统一编号）

岗位定编 1 所属公司/部门 综合管理部

直属上级 部长 直接下属 无

岗位主要职责

1 负责音视频制作投放策略的制定；

2 负责新媒体视频拍摄、剪辑制作；

3
负责公司微博、抖音等新媒体平台的运营维护，日常内容编辑、发布、管理、互
动，提高影响力和关注度；

4
熟练掌握互联网相关知识，负责微博、微信产品新功能开发及新媒体领域的开发
与研究，尤其是微信特点及资源的有效运用；

5 负责组织新媒体项目的具体实施；

6 负责淘宝等网络销售平台店铺装修及日常经营维护；

7 完成领导临时交办的各项工作。

主要任职资格要求

全日制本科及以上学历，计算机、软件或工程技术等相关专业，有三年及以上视频制
作工作经验，作品被省部级及以上媒体采纳的优先。

薪酬待遇

按津轨商管公司相关规定执行。


