附件1  
浙江海港嘉兴内河港务有限公司
社会化公开招聘岗位和任职资格
	序号
	岗位名称
	职数
	岗位职责
	任职资格

	1
	综合办公室主任
	1
	全面负责本部门职责范围内的工作。
	大学本科及以上学历；具有一定的办公室管理经验，了解现代企业制度和国家政策、法律法规；具有良好的沟通协调能力和文字表达能力；具有5年及以上办公室管理工作经历；年龄不超过40周岁。中共党员优先。

	2
	综合办公室综合管理专职
	1
	负责行政、宣传、监审、人力资源、后勤保障等工作。
	大学本科及以上学历；具备良好的政策理论素养，掌握相关国家政策、法律法规；具有较强的文字表达能力；掌握行政管理方面知识；具有较强的组织协调和沟通能力；年龄不超过40周岁；具有党建、宣传、人力资源等从业经历或相关资格证书的优先。

	3
	财务部副经理（兼会计）
	1
	负责会计核算的日常管理工作，全面审核会计业务以及会计报表，负责公司的资产管理、税务筹划等工作。
	大学本科及以上学历：具有较强的工作责任心和敬业精神；具有较强沟通协调能力；具有会计类专业技术资格；具有5年及以上会计工作经历；年龄不超过40周岁。中共党员优先。

	4
	计划财务部出纳会计（兼计划合同管理）
	3
	负责办理经审核后的所有现金、银行收支业务。负责计划编制、合同管理工作。
	大学本科及以上学历；具有较强的工作责任心和敬业精神；具有一定法律知识；具有3年及以上财务或合同管理相关工作经历；年龄不超过35周岁。具有会计类专业技术资格优先。

	5
	生产技术部经理
	1
	全面负责本部门职责范围工作，负责生产计划编制、货源组织、生产管理。
	大学本科及以上学历；具有较强沟通协调能力；具有物流管理及方案设计能力；具有5年及以上内河码头生产管理经历；年龄不超过40周岁。

	6
	生产技术部副经理
	1
	协助部门经理做好职责范围内工作。
	大学本科及以上学历；具有较强沟通协调能力；具有5年及以上物流管理和内河码头生产管理经验；年龄不超过40周岁。

	7
	生产技术部经理助理
	1
	负责生产组织、控制和协调，负责堆场管理、货物计量与发运工作。
	大学本科及以上学历；具有物流管理、内河码头生产管理；年龄不超过40周岁。

	8
	生产技术部生产管理专职
	2
	负责安全管理工作，做好现场安全检查、安全台账管理。负责绿化环境、职业卫生健康管理和应急预案。负责业务台账管理。负责箱管统计，堆场管理，业务单位沟通衔接。
	大学本科及以上学历；掌握安全生产业务知识，熟悉安全生产法律法规及相关规定；掌握安全生产业务知识，熟悉堆场管理，业务统计，台账制作，与相关业务岗位沟通衔接；具有5年及以上生产业务或安全管理相关工作经历；年龄不超过35周岁。

	9
	生产技术部技术主管
	1
	负责工程机械技术管理，作业机械整体运维修理。
	大学本科及以上学历，港口物流设备相关专业；具有较强沟通协调能力；具有5年及以上港口生产设备维修经验；年龄不超过35周岁。

	10
	生产技术部工程质量、物资采购专员
	1
	负责质量管理相关工作、月报编制及施工现场管理，负责物资计划编制、采购、验收工作，及施工现场管理。
	大学本科及以上学历；具有一定法律知识，熟悉企业内控管理，具有物资采购、工程质量管理3年及以上经历；年龄不超过35周岁。

	11
	商务部经理
	1
	全面负责本部门职责范围工作，负责客户服务、货源组织、市场开拓等相关工作。
	大学本科及以上学历，国际贸易相关专业；熟悉本区域终端市场情况，熟练掌握物流航运货物船舶代理等业务知识，了解物流海运内河等多式联运体系，具备为客户个性化定制物流服务方案的能力；具有5年及以上相关工作经历；年龄不超过40周岁。中共党员优先。

	12
	商务部副经理
	1
	配合部门经理开展分管工作，负责客户服务、货源组织、市场调研开拓等相关工作。
	大学本科及以上学历；熟练掌握物流供应链服务等业务知识，了解物流海运内河等多式联运体系；具有5年及以上相关工作经历；年龄不超过40周岁。

	13
	商务专员
	1
	协助部门经理做好相关商务工作，负责客户服务、合同管理、数据统计、费收等相关工作。
	大学本科及以上学历，国际贸易相关专业；熟知物流航运货物船舶代理等业务知识，了解物流海运内河等多式联运体系，熟练掌握各类办公软件；具有5年及以上相关工作经历；年龄不超过35周岁。

	14

	商务部业务员
	2
	负责集装箱与件杂货物揽货、客户开发、客户服务、市场开拓等相关工作。
	大学本科及以上学历；了解本区域终端市场情况，有丰富的货源组织、市场开拓相关经验，了解物流海运内河等多式联运体系；具有8年及以上相关工作经历；年龄不超过45周岁。

	15

	商务部船舶计划
	1
	负责船舶计划编制及相关业务工作
	大学本科及以上学历，物流管理相关专业；熟悉船舶调度，了解航运市场情况，熟悉区域周边码头情况，了解物流海运内河等多式联运体系；具有5年及以上相关工作经历；年龄不超过35周岁。


备注：
1、工作年限统一截止到2020年11月30日计算，间断工作年限可合并计算；
2、年龄统一截止到2020年11月30日计算。
附件2：  浙江海港嘉兴内河港务有限公司
社会化公开招聘应聘登记表
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	

	身份证号码
	
	民族
	

	所在单位、部门、岗位
	

	所在单位地址
	

	应聘岗位
	

	籍    贯
	
	政治面貌
	
	近两年免冠两寸照

	婚姻状况
	
	参加工作时间
	
	

	最高学历
	
	毕业院校
	
	

	所学专业
	
	专业技术资格
	
	

	外语水平
	
	计算机应用水平
	
	

	户籍所在地
	

	现常住住址
	

	身份证号码
	

	联系电话
	手机：
固话：
	电子邮箱
	

	教育信息（全日制教育）

	起止时间
	院校
	院系及专业

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	在职教育或培训

	起止时间
	机构
	课程名称

	
	
	

	
	
	


	工作经历（从参加工作开始）

	起止时间
	工作单位
	部门
	岗位

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	家庭主要成员

	称谓
	姓名
	年龄
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	获得的资格、证书和奖励

	

	特长和爱好
	

	其他需要说明的事项
	


请应聘者注意：
1、所有内容必须填写完全，如果没有，必须填“无”，不能空白。
2、请将身份证、相关证书的复印件作为本表附件，应聘登记表一同提交。
3、面试时请携带所有证书、身份证等原件备查。
声明：
本人承诺上述填写的各项信息以及提供的相关资料真实无误，不存在任何虚假陈述和重大遗漏，否则由此引起的一切责任由本人承担。
应聘者确认签名：                                       时间：      年    月   日
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