会昌县庄口镇人民政府关于招聘临时人员的公告
会昌县庄口镇人民政府
因工作需要，庄口镇将面向社会公开招聘1名办公人员，现将相关事项公告如下：
    一、基本条件
    1．遵纪守法，品行良好，团结同事，具备良好的职业素养，无违法违纪等不良记录；
    2．服从管理，吃苦耐劳，积极阳光，有较强的事业心和责任感，沟通能力强；
    3．具有正常履行职责的身体条件；
    4. 30周岁以下（男性优先）。

二、岗位设置
	职位
名称
	招聘人数
	资格条件

	
	
	性别
	学历
	相关要求
	其他

	办公室文员
	1
	不限
	全日制大专及以上
	身体健康、五官端正、积极阳光、吃苦耐劳、有较强责任心
	熟悉电脑办公软件操作


三、报名方式
　　采取实地与网上报名方式，符合条件的应聘者可携带身份证、毕业证等相关证件材料前往庄口镇人民政府党政办填写报名表格；亦可将报名表（电子稿请致电下方联系方式）、身份证、毕业证等相关证件材料以电子邮件形式发送至hcxzkz＠163.com（邮件主题请统一使用“姓名+应聘岗位”的格式，证件材料以附件形式发送），时间截止：2018年5月20日。
    四、招聘程序
    1.审查（2018年5月22日前）。主要审查学历证书、资格证书等复印件的真实性。
    2.面试（2018年5月25日前）。主要测试应聘者的专业技能、表达能力、沟通协调能力等。
    3.政审（2018年5月28日前）。对拟聘用人员进行政治审查，了解相关社会情况。
4.体检（2018年5月30日前）。组织拟聘用人员体检。
5.聘用（2018年5月31日前）。办理聘用手续，签订聘用合同。
   五、工资待遇
    岗位月工资2100元，提供食宿，试用期1个月，试用期满转正后可享受日常考核绩效奖励（600-900元不等）。
   六、联系方式
　　联系人：欧阳峰，联系电话：15179770477
　　本通告未尽事宜由庄口镇人民政府负责解释。
　　附件：庄口镇人民政府临时聘用人员招聘报名表
 

                                     庄口镇人民政府        
2018年5月10日       
 

庄口镇人民政府临时聘用人员招聘报表
	姓  名
	
	性  别
	
	民  族
	
	照片

	政治面貌
	
	出生日期
	
	户籍地
	
	

	身份证号码
	
	

	文化程度
	
	应聘职位
	
	身  高
	
	

	联系方式
	通讯地址
	
	微信号
	

	
	移动电话
	
	固定电话
	

	有无驾照
	
	健康状况
	
	婚姻状况
	

	奖惩情况
	

	个人简历
	

	家庭情况
	

	备  注
	


备注：个人简历从高中写起，时间连贯；备注一栏可填写特长及其他需要说明的情况。
